Ha ocHoBy wiana 24 cr.1 Ypenbe o oOpasoBamy MuHHCTApCTaBa, OpraHM3anyja u
cnyxbu Casera Munucrapa (Cayx6enn guct CHIT 6p.25/2003 ox 13.06.2003.
rojiMHe), MUHMCTAp CnojbHMX 1ociaosa Cpbuje u Ilpue T'ope ( y namem Tekcry:
MUHHKCTap) AOHOCU

YINIYTCTBO

0 MPHMEHH ayToMaTcKe o0paje noAaTaka y opraHu3anuoHum jexuuunama MCI CIT

1.

Koje 00aB/bajy CAMOCTAJIHO APXUBCKO H KAHLEJIAPHjCKO MOCI0BA:E

VY uumy yHanpehewma kKaHLENapHjCKOT TIOCIOBAamka U jeIHHCTBEeHe obpaje akara y
MCII CLT", a Ha ocHOBY Ypenbe 0 KaHLeNapujCKOM ITOCTIOBakYy CABE3HUX OpraHa u
opranmsauuja ("Coyx6enu auct COPJ", 6p. 14/89 - y namem Tekcry: ypenba),
oBuM YIyTcTBOM ce yTBphyje Mmeromororuja 3aBohema, ayromartcke obpame u
xopuinhiema akaTa HacTaiux y pamy opranusaunonux jexuuuna MCIT CLI koje
BOZ€ CAMOCTAJIHE apXUBE, KAO U aKaTa KOje OBE OPraHU3alMOHE JEHHHULIE NIPUMA)Y
on JKIT v o apyrux opraHa ¥ OpraHusainuja.

Kanuenapujcko rnocjaoBame OPraHU3anuOHUX jeinHua oOyxBara:
- IpMjeM H nperJieAame noure;

- CHTHHpAabe;

- 3aBoheme axara;

- A0CTAB/bAK-E AKATA Y PA;

- AIMMHHCTPATHBHO-TEXHHUKY 00paay akara;

- OTIpeMAalbe NOLITe;

- pazsoheme axara u npeamera;

- APXHBHPAE MIPeAMeTa;

- YyBame APXUBHUPAHHX IPEIMETA;

- H3JIyudBamwe 0e3BpPeHOr PErHCTPATYPCKOr MaTepHjaJia;

- npeaajy apxuscke rpahe [uniomarckom apxusy MCII;

- npaheme ePUKACHOCTH H A’KYPHOCTH Paja OPraHU3AIHOHUX Jezmlmua.

Y KaHUEenapujCKOM MOCIOBalby KOpHcTe ce ciiefehut nojMosu:

- AKT j€ CBaKW IHCAHM CACTaB KOJUM ce rokpehe, HOMymwyje, Merba, MPEKUaa Wik
3aBpIuaBa HEKa Cy)kOeHa 1elaTHOCT;

- MPHJIOT j€ NMHCAHH CAacTaB WIH PU3UUKY IPEIMET KOjU CE NMpUJIaXe y3 akT paau
HonymhaBama, 00jallberha UK A0KA3UBaba CaAPIKUHE aKTa,

- OpeAMeT je CKyTN CBHX aKaTa M IpPUJIOra KOju Ce BOJE I0J UCTUM OCHOBHHM
OpojeM M KOjH Ce OFHOCE Ha WMCTO NMTAlbe HIH 33JaTak W 4uHe nocebuy
JEIHHCTBEHY LIEIHHY,

- l0cHje je CKyn BHLIE IpeMeTa KOjU Ce OFHOCE HA UCTYy MaTepujy WM HAa HCTO
(pU3UYKO WM MTPABHO JIMLE,

- ¢acuMkaa je CKyn BULIE NpeaMeTa KOJU Ce TOcle 3aBpuiene obpaie vyBajy
cpeheHn y HCTHM KOpHUIIaMa, "



3aBoheme, ayromaTcKy oOpany U Kjlacu(PUKALM]y akaTa [MOJMTHYKOT U EKOHOMCKOT
canpxaja 3a; Kabuner mMuHuCTpa crosbHuX mnocjiioBa, Kabuner 3amenuxa MCIT
I'enepamau cekperapujat, CexTop 3a OmjarepanHe OHHOCE Ca IUPEKLMjama,
Cexrop 3a MynTHJIaTepanHy capaimy ca Aupexuujama, CexTop 3a eKOHOMCKE
OHOCE W €eBpOIiCKe uHTerpaumje ca paupexuujama, CexTop 3a  wTamimy,
nHbopmHucawe U KyaTypy Bpuiy ITomuTuuka apxuBa Kao HaijlexHa OpraHu3aluoHa
jenuHuna ciyxbe 3a uHPOpPMALMOHE, JOKyMEHTAllMOHE H apXWBCKe mocyose (y
nawsem texcry: MHJIOK).

Ocrane opranusauuoHe jeaunuie (y namem tekcty OJ) koje HUCY HaBeslieHe y
4jaHy 4. OBOr' YIYTCTBA BOJE CAMOCTANHO aPXMBCKO M KaHLEIAPHjCKO TOCIOBAE
¥ Bplue 3aBOReme, ayToMaTcKy obpany u knacuukalujy akata u3 CBOI JeJIOKpyra
paja 4 To Cy:

- CekTop 3a KOH3yJIapHE MMOCJIOBE N Ujacropy;
- Cny»x0a 3a MehjyHapoaHO MpaBHE NMOCHOBE;

- Crry>x0a 3a HCTpaXXHBatbe U NOKYMEHTALM]Y,
- AunnomaTcKky NpoToKOn,

- JunnomMarcka akaaemuja;

- Cnyx6a uHCneKkIuje;

- Cnyx0a 3a rpanuLe;

- Pedepar 3a onOpambene npumnpeme;,

- Cnyx6e xoje cy y HamexHocTH [ 'enepanHor cexperapujara;

o Ciuyxba 3a vHQOpMALIMOHE, TOKYMEHTALMOHE U aPXUBCKE MOCIIOBE;
e Cnyx6a 3a NepcoHaHE U TIPABHE TIOCIIOBE, ‘
e Cuny:x0ba 3a uHaHCH]CKE MOCTIOBE,

e Cayx0a 3a IMOBHHCKO-IIPaBHE, OMIITE U 33jeJHUYKE MTOCIOBE;

o lleHTap Be3e,

o Cuyx0a 6e3benHocry,

e Cnyx0a 3a IOCJIOBE AEKYPCTBA,

Avromarcka o0pana akara vy OJ koje Boge camocTajgHe apxupe

OcHoBy ayromaTcke oOpaje MojaTaka y KaHLeNapujckoMm mnociosawy OJ duau
BOljee OCHOBHE €BHCHLH]E O NMPUMIbEHUM, pacrnopeljeHuM W BIACTUTHM aKTHMa
xoja ce ¢opmupa Ha padyHapy OJ y obnuky maTtoTeke, IO CHCTEMY OCHOBHHX
Opojesa u nondpojesa.

Hokymenra 6e3 crereHa IOBEPJbUBOCTH 3aBOJE Ce Y 00MYAH AEJOBOAHUK,
JlokymMeHTa ca CTENneHOM IOBEP/bMBOCTH, 3aBMCHO OJ[ CTE€NEHAa NOBEPJbHBOCTH
3aBOJIE CE Y MOBEP/bUBH, GAHOCHO CTPOr0 NOBEP/LHBH E10BOAHUK,



10.

11.

12.

13.

14.

OcHOBHA €BRACHIM}A 0 CBUM AKTHMA U NPEAMETHMA KA0 MUHHMYM HOXATAKA
CANPHKH:

- OcHoBHH 6poj (ITOJ KOJUM C€ 3aBOJM MPBHU AKT KOJUM IOUHELE IPEIMET);
- Ilpenoc (Be3a);

- Tlpenmer (xpaTax caapskaj akTa);

- [onbpoj;

- Jlatym 3aBohema aKTa;

- Hazus noumssaona/Tlpumaouna,

- Bpoj akra nomumbaoua,

- Jlatym momuspaoua;

- Tum axTa,

- Knacuduxanuony o3Haky (JIOKaluja) npemMeTa OJHOCHO aKTa 10 MaTepuju;
- Hasus o6pahuBaua niu TBOpLA aKTa;

AKO ce y Be3M Ca NPEIMETOM 3aBEeJCHHM IO OCHOBHHUM OpojeM y MPeTXOmHO]
rOAWHM NPUMU HAKHANHO akT, Tpeba ra 3aBeCTH y [AEJOBOAHUK IO HOBUM
OCHOBHUM OpojeM M [OBE3aTH Taj OCHOBHHM OpOj Ca OCHOBHUM OpojeM u3
nperxonHe roauHe. Y pyOpuky npeHoc (Be3a) ymucyje ce Opoj NeJOBOAHUKA W3
NPETXO/HE FOIUHE.

ITopen nenoBomHHka paau Jnakiier ¥ Opxxer pykosama axktuma OJ Bome ce u
nomofiHe KmHUre €BUICHIM|E KAa0 LUTO Cy: WHTEPHA [JOCTAaBHA KHMra, AOCTaBHA
kwura 3a nowrty yHyrap MCII, nocrasna kmura 3a rouwrry sag MCIT u ci.

V kaHLENapHjCKOM IIOCIOBakY OPTaHM3ALUOHHX jeANHUNE HABENECHHK Y UlaHy 5.
OBOT YIyTCTBAa MPUMEHOM AyTOMATCKe OOpaje IoJaTaka KOPHUCTH Ce jeMHCTBEHA
knacubuKaLyja npeaMera OJHOCHO aKaTa [0 MaTepuju.

[nan xaacnduxanuonux o3saxka yrephyje pyxosogwnan OJ, y3 nperxomHo
npubaribero Mulbembe MHJIOK cityx6fe, Ha noderky cake KajeHAAPCKe FOMHE.
Knacudpuxauuone o3Hake Ce€ HE MOry MEHBAaTH TOKOM TOAMHE ajili Cé MOTY
JONYHhaBaTH. '

IMnan knacudukanuoHux o3Haka Tpeba fa obyxsatu cpe nocnose OJ, koju ce gene
npemMa CPOJAHOCTH Ha Ipyre, a y OKBUDPY Ipyna Aajee Jejie Ha IOjeduHEe BPCTe
nocnosa. Bpcre nocnosa u3 penokpyra OJ olenexamajy ce asouudpeHHM
apanckum mudpama ox 01 no 99. Ca nuanom xacHpUKALMOHUX 3HAKOBA MOPAjy
OuTH yO3HATH CBU aAMUHUCTPATUBHYU pedepentu y OJ u apxusu.

Ceaxka OJ je myxHa na BOAHM YpedHy €BMIEHIM]Y O CBAKOM NPHUMILEHOM AaKTy
ONHOCHO O COINCTBEHUM axkTuMa. CBU akTH MOpajy OWUTH 3aBeJieHH Y NETOBOIHUK
UCTOT [IaHa KaJla Cy TIPUMJIbEHHU U IOCTaBJbEHM ¥ paj oOpaljusady.

[Tpujem, mpersenarme, CUrHUPame aKaTa 3a ayToMaTrcky obpaay, JOCTaBa y pan H
oThpeMa BPLIX Ce Y CKJIaLy ca ypendoM U YIyTCTBOM JIOHETHM Ha OCHOBY ypende.



15.

16.

17.

18.

O6palena u 3appuiena axra nocie obpazne spahajy ce u crasmajy y apxusy. Ilpe
apxuBupama obpahuBau npeaMeTa cTaBjba O3HaKy "a.a." 3a apXHBUpambE NpeaMera,
ca pOKOM dUyBama KOjH Je yTBpheH y JIHCTH KaTeropuja perucTpaTypekor
martepyjana, y cknamy ca IlpaBunnukoM o opabupamy apxuBcke rpalje wus
perucrparypcxor matepujana 6p.524/18 ox 17.10.2003 . ronume.

Ha noverky cBake roguHe, OQHOCHO OJ o4eTKa Bolerba IENOBOAHUKA YITHCHBAILE
akarta y HEJNOBOAHMK INOYMIEe OCHOBHMM Opojem 1. Hakon 3aBpuierka Texyhe
roAuHe, Ha OCHOBY IIOJATaKka O akTUMa K3 0a3e rojaTaka, HITAMIA CE€ AEJOBOHUK
KOju ce 3akspyuyje ca 31 . nenembpom. ~

INomohna esuneHuuja o axtuma je Ilpernen apxuscke rpalje u3 perucrparypekor
Marepujaa.

Esuziennyja je nperiez akaTa 1o MaTepuju 1 uma cienehe noaarke:

- Hasus OJ;

- TOJIUHY HACTAHKA,

- KnacHU(PUKALIMOHY O3HAKY (JIOKALIK]y) aKTa MO MaTepHju;

- Opoj acuukie;

- pacrion OpojeBa akaTa U3 OCHOBHE €BUACHLMje 1 Opoja Mo KOjuM je
PerucTpaTypCKy MaTepujall YIHUCaH Y MOIMC PErucTpaTypCkor MaTepHjana u
apxuBcke rpalje.

3aBpieHe npeaMeTe U akTe, KOJU ce CXONHO JIMCTH KaTeropuja perncrpaTypekor
martepdjana (kxoja je cactaBHu Aeo IIpaBunHuka o onabupary apxuscke rpahe us
perucTpaTypeKor matepujana 0p.524/18 ox 17.10.2003. ron). 4yBajy mpeko 10
ropuHa u Tpajuo, apxuse OJ npenajy Junnomarckom apxusy MCIT.

Camocranne apxuse OJ cy oOaBe3He na Ha Kpajy pagHOr [aHa, Yy OKBUDY
ayTomarcke o0pale OCHOBHE €BHMIEHLM]jE JeNoBoAHMKA, u3Bpme cnenehe
aIMUHKICTPATOPCKE MPOLEAYPE:

- W3paly W IITAMIAambe JHEBHOI H3BEIITAja M3 OCHOBHE EBHICHLM]E 33 CBe
npeaMeTe U akTe obpahiene y ToKy pafHOr JaHa,

- apxuBHpame (KONUpamwe) OCHOBHE eBUIEHIUje ca pauyHapa OJ Ha neduHucaHn
apxuBcku cepeep y IToNHTHYKO] apXuUBH;



19.

20.

21.

22.

23.

AyTomatcka oOpaza noJaTka BPIIH CE YHOLISHEeM MOfATaka O aKTy y [oJba Koja Cy
nara y obnuky yjasHor obpacLa OCHOBHE eBuzeHLHje Ha pauyHapy OJ.

Enemenrtu oOpaze akTa Koju CauumbaBajy ynasHu obpasan cy:
- OcHoBHU OpOj aKTa;

- TUI AKTa,

- kacuPUKIHMOHA O3HaKa (JIoKaLuuja);

- naTym 3aBolema aKra,

- B€3a aKTa y OJHOCY Ha IMPETXOAHE OpOjeBe aKTa U3 OCHOBHE €BUACHIIH]E:
- CTEIleH MOBEPJHbUBOCTH aKTa,

- Ha3WB MOLIKJBAOLA/IPUMAOLIA AKTA,

- Opoj aKkTa NoUHBAOLA;

- JaTyM MOIUMJbAOLA aKTa,

- obpahuBau axra;

- Opoj npuora;

- POK 4yBama aKTa,

- npeamet (abcrpakr)

OcHoBHUM OpojeM Ce O3HayaBa NIpeaMeT a MoAadOpojeBHMa CBAKH aKT KOJU Ce
ONHOCH Ha Taj mpeameT. IIpBu akT mpexMera 3aBOAU ce MO OCHOBHUM OpojeM U
nobuja nonbpoj 1, a ocranu MPUMIbEHM aKTH, KOji Ce OAHOCE HA Taj IPEJMET,
3aBOE Ce MOJ HapeaHUM noadpojeBumMa

V oxBupy GopMupama 1 0pKaBamba OCHOBHUX €BHJEHIIHMja OJHOCHO JATOTEKA Ha
pauynapy OJ, Heonxomno je oxpxkasame ¥ kopuinheme nomohHMX narorexa
uHpOpMaLMOHOT NoAcucTeMa crezehe caapikue:

- Crnucax oprannsanuonux jeaununa MCIT u JJKTT CLIT |

- Crnmcak CTpaHHX AMILUIOMATCKO-KOH3ynapHux npexacraBHumrtasa y CL;
- Crucak oprana u opranuszauuja CIII, PC, PLT;

- Cnucax kiacuUKaUUOHUX O3HaKa (JIOKalMja) rpeaMeTa 0 MaTepHju;

HperpaxuBame 0CHOBHUX eBuaednmja OJ

IIperpaxxuBame OCHOBHE eBujeHUUje AenoBopHuka OJ Bpui ce Ha pavyHapy
camoctanHe apxuse y OJ 1mo CBUM mojanuMa O aKkTHMa YHETHM Y OCHOBHY
eBUCHLM]Y, KOpHIlieeM nporpaMa 3a 00paay AeN0BOMHUKAE.

Iperpaxxusame axkata u3 nenoBopHuka OJ NMpeHeTHX TPeKo JIOKATHE PauyHapCKe
mpecxke MCIIT no apxusckor cepsepa y IlonuTuukoj apxuBu, BpLIM CE€ 110 CBUM
rojannMa 0 akTUMa YHETHM Y OCHOBHE €BHIECHLU]€ AeNOBOIHIKA rojenuaux OJ.

Ha oBaj HaunH ce ¢popMHpa eBUACHIM]A O CBUM aKTHMa NPUMJIbEHUM W 3aBENEHUM
y JenoBoaHMLuMA camocTannux apxuBa OJ ka0 W O KOPUCHHLUMA PaJHO
3aqy’KEeHHM MO0 ofipeheHUM TIpeAMeTHMa. :



IIpesasHe u 3aBpLIHe onpeade

24. C of3upom pa je xaHuenapujcko mnocnoBame MCIT feneHTpanu3oBaHo
(unanl7. IlpaBunnuka O ofpehuBamy BpPCTE U CTeneHa TAJHOCTH, UUPKYIAUMjH K
qyBawy ciayxbenux wmarepujana II-Opoj 526/12 om 17.10.2003. roxune),
INonutnuka apxuBa W jJabe obaB/ba ayToMarcky oOpany mnopnaraka 3a Boleme
OOMYHOT, TIOBEP/BUBOr M CTPOrO IOBEPIBUBOT AEJIOBOJHMKA, KOja Ce OCJama Ha
MPUMEHY KJIAaCH(QUKALMOHHX O3HakKa (JIoKalyje), Ka0 U JAOKYMEHTAIMCTHYKY
obpany axara koja ce ocjiama Ha npumeny neckpurnropa ( Ymyrcrso CCHII
op. I1-350/91 ox 15.03.1991. ronune). ‘

25. OBO ynyTCTBO CTYIA Ha CHAry AaHOM [IOHOLIEHA.

Bpoj: 2011 /s | y MI/IHi‘CIAP
p I'opan CBuaanosuh

Y Beorpany, nana
11.03 2004.
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